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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR FICHA 3519069 

PROGRAMA TÉCNICO EN EJECUCIÓN DE PROGRAMAS DEPORTIVOS 

CIUDAD Y FECHA: 

 

PEREIRA 5 DE JUNIO DE 

2026 

HORA INICIO: 

8:00 AM 

HORA FIN: 

9:00 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

SALA DE INSTRUCTORES CENTRO: COMERCIO Y 

SERVICIOS – REGIONAL 

RISARALDA 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reunión equipo ejecutor ficha 3519069 – Programa Técnico En Ejecución de 

Programas Deportivos. 

2. Verificación del estado de los aprendices y control de asistencia. 

3. Temas varios. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Verificar el proceso de alistamiento durante el inicio de la formación y dar a conocer a los 

instructores que inician formación en el nuevo trimestre, los lineamientos, responsabilidades 

y aspectos relevantes a tener en cuenta para el adecuado desarrollo del proceso formativo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La ficha 3519069, correspondiente al programa, dio inicio a su proceso formativo el día 21 de mayo 
del 2026 y tiene proyectada su finalización para el 21 de agosto del 2027. En esta etapa inicial, cuenta 
con la participación de 21 aprendices, quienes han iniciado su formación a través del proceso 
institucional de acogida a nuevos aprendices SENA, cumpliendo con los lineamientos definidos por la 
entidad. 
 
De acuerdo con la información suministrada por la Coordinación Académica, el instructor Alexander 
Montenegro Ramírez ha sido designado como Líder de Ficha, quien tendrá como responsabilidad 
inicial la creación de la ruta de aprendizaje y la asociación de los aprendices al respectivo plan 
formativo en la plataforma institucional. 
 
El equipo de instructores asignado para la ejecución del programa está conformado por los siguientes 
profesionales: 

• Instructora Maira Alejandra Serna Serna, encargada de orientar la competencia Primer 
Respondiente” (96 horas). 

• Instructora Alejandra Rojas Restrepo, encargada de orientar la competencia “Ingles” (192 
horas). 

 
La jornada formativa se desarrollará en modalidad presencial, en el ambiente de formación de la casa 
de la cultura y la biblioteca municipal del municipio de Santuario Risaralda, bajo el siguiente horario 
establecido por la Coordinación Académica: de jueves a sábado de 8 am a 2 pm. 
 
Durante la reunión, se realizó la verificación del estado de los aprendices, evidenciando el registro de 
asistencia inicial y el cumplimiento del proceso de matrícula. Se enfatizó en la importancia del 
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seguimiento continuo a la asistencia, permanencia y participación activa de los aprendices desde el 
inicio del proceso formativo. 
 
Así mismo, el equipo ejecutor acordó la creación de la plataforma Classroom con el propósito de 
articular su para: 

• Publicación de guías de aprendizaje. 

• Organización del plan de trabajo. 

• Cargue de materiales de apoyo (videos, lecturas, recursos digitales). 

• Aplicación y seguimiento de evaluaciones. 

• Registro del progreso académico y las calificaciones de los aprendices. 
 

Se destaca la importancia del uso adecuado de herramientas tecnológicas para fortalecer el proceso 
de enseñanza-aprendizaje y facilitar la trazabilidad de las evidencias de formación. 
 
A continuación, se presenta la programación académica establecida para la ficha (anexo 
correspondiente). 
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CONCLUSIONES 

• La ficha 3519069 inicia su proceso formativo con normalidad, dando cumplimiento a 

las actividades previstas para la fase de alistamiento. Se evidencia una adecuada 

organización del equipo ejecutor y claridad en la asignación de responsabilidades, lo 

cual garantiza el desarrollo eficiente de los procesos asociados a la formación. 

• Se resalta el compromiso del equipo de instructores con la calidad del proceso formativo, así 

como la implementación de estrategias pedagógicas y tecnológicas que favorecen el 

aprendizaje significativo de los aprendices 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Realizar acta de inicio de 
la ficha. Comunicar a los 
instructores el contexto 
del proyecto formativo 
para el desarrollo de la 
formación. 

5/06/2026 ALEXANDER 

MONTENEGRO 

RAMIREZ 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA

/ EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

ALEXANDER 

MONTENEGRO 

RAMIREZ 

CC Y S SI   

MAIRA ALEJANDRA 

SERNA SERNA 

CC Y S SI   

ALEJANDRA ROJAS 

RESTREPO 

CC Y S SI  

 

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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ANEXOS 

• Listado de aprendices matriculados 
• Programa de formación 
• Proyecto Formativo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTADO DE ASISTENCIA - FICHA - 3519069 - EJECUCIÓN DE PROGRAMAS 
DEPORTIVOS.  

CC 1090148704 JORGE ANDRES ROMERO RESTREPO 

CC 1010107733 JOSE MANUEL GONZALEZ GIRALDO 

TI 1088294626 JHOJAN STIVEN RIOS VALENCIA 

CC 9957483 ISRAEL ANTONIO HENAO ROJAS 

CC 1004683004 CRISTIAN CAMILO SALINAS ECHEVERRI 

CC 1004794770 JACKELINE LOPEZ URIBE 

CC 1005021647 MANUEL SANTIAGO CORREA SEGURA 

CC 1090148131 BEATRIZ LORENA DE LOS RIOS SEPULVEDA 

CC 1005021635 YEIMY DUQUE URREGO 

CC 1093984603 JUAN SEBASTIAN FRANCO ARICAPA 

CC 1005021335 JHAROL GUERRERO VALENCIA 

CC 1002744097 LIZETH ARELIS SANCHEZ VILLA 

CC 1005021103 JUAN MIGUEL RENDON GONZALES 

CC 1192891387 JEIMMY ALEJANDRA UPEGUI HENAO 

CC 1004794788 MARÍA FERNANDA CASTRO LEDESMA 

CC 1192891383 LAURA VANESSA ESCUDERO BEDOYA 

CC 1090149741 JUAN CARLOS POSADA LOPEZ 

CC 1193038167 DAVID MANUEL PAJARO PALACIO 

CC 1086279048 WILMAR ANDRES TORRES RIOS 

CC 1005021324 YEINER ALEXANDER PELAEZ MARIN 

CC 1093558525 JUAN PABLO MARTINEZ PAREJA 

CC 1127915951 DAMARIS DEL CARMEN ESCOBAR ACOSTA 
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